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ELOSZO

Tisztelt Tankdnyvfelelds!

Engedje meg, hogy bemutatkozzam: Mihalyi Barnabas vagyok,
az RTKR program fejlesztdje. 2020-ban érettségiztem a Budapest
Il. Kertleti 1l. Rakoéczi Ferenc Gimnaziumban. Iskolank
konyvtarosa, Békefi-Zrinyi Agnes 2018-ban keresett meg
Otletével, amely egy internetes felllet volt, ahol a szul6k
leadhattak a tankonyvrendelésuket, majd azokat Osszesitve
lehetett latni. Atvételkor gyorsan lehetett rogziteni benne a
kdonyvek egyedi leltari szamat. Ebbdl az étletbél nétte ki magat
az RTKR, vagyis a Rakoczi Tankdnyvrendelési Rendszer, amely a
leirtaknal mara mar joval tébbet tud, és amelynek kézikdnyvét
On jelenleg a kezében tartja.

Szeretném megkdszonni, hogy rendszertuink hasznalata mellett
dontott! Létrehozasaval elsddleges célunk a tankdnyvrendelés
soran fellépd nehézségek csdkkentése, elkertlése volt.
Programunkat folyamatosan fejlesztjuk, hogy mindig az
aktualisan felmerul6é igényekhez igazitsuk, mert egy olyan
eszkozt kivanunk létrehozni, amely valés problémakra kinal
megoldast.

Remélem, kézikdnyvunkben megtalal minden keresett
informaciot. Amennyiben mégsem, kérem, keressen minket a
boriton taldlhaté elérhet8ségeinken!

Sikeres hasznéalatot kivanok!

Mihdlyi Barnabds
az RTKR fejlesztéje

Felhasznaldi kézikdnyv (2020. szeptember)

I. ADMINISZTRACIOS FELULET

Az adminisztracios felilet hasznalatara nincs szikség a
mindennapokban, alapvet6en az intézmény alapadatait
kezelhetjuk rajta.

RTKR Admin ADATOK FELHASZNALOK ~ OSZTALYOK PALOC PETER ®

Név Felhasznalonév Jogosultsag Utolsé bejelentkezés Miiveletek

Intézményi Admin probasuli_admin Adminisztrator 2019-03-21 14:46:16 Uue\szé, Térlés |
Takacs Krisztina takacsk Tankonyvfelelés 2019-03-28 12:54:18 Uue\szé, Torlés |
Kakukk Aniké. kakukka Kényvtaros 2019-03-28 12:59:48 Uue\szé, Torlés |
KissArnold ~ kissa Atvételi igyintézé 2019-03-21 14:35:11 Uue\szé, Torlés |

Paloc Péter palocp Adminisztrator 2019-03-28 13:00:18

LHASZNALO LETREHOZASA
A létrehozott felhaszndlénak a rendszer generdl jelszot. Javasoljuk, hogy ezt az elsG bejelentkezés alkalmdval viltoztassa meg.

Név 1 [Femasmé\cnév 1 [Jogosu\tsa’g '] [Hozza’ada’s}
még 20 karaktert irhat

Rékoczi Tankonyvrendelési Rendszer

www.rtkr.hu

INTEZMENY!I ADATOK KEZELESE

Ezt a funkciét adminisztratori jogosultsaggal belépve, az
"Adatok" menupontban talaljuk. Itt irhatjuk at az iskola
megjelenitett alapadatait. A mddositas utan mindig
kattintsunk a "Mentés" gombral

Az oldal aljan 1évd "Intézmény Osszes adatanak letdltése
Excel formatumban" gombra kattintva egy ZIP fajl
toltédik le, amely Excel-tablazatokat tartalmaz. Ebben
minden, az RTKR-be feltoltott adat megtalalhatd.
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FELHASZNALOK LETREHOZASA

Ezt a funkciét adminisztratori jogosultsaggal belépve, a
"Felhasznalok" mendpontban taldljuk. A specialis (nem
szUlBi) jogosultsaggal rendelkez6 felhasznaldkat itt
kezelhetjuk. Egy felhasznal6 létrehozdsakor meg kell
adnunk a teljes nevét, a felhasznalonevét, illetve a
jogosultsagat. A felhasznalonév legfeljebb 20 karakterbdl
allhat, és csak ékezet nélkuli kisbetlket tartalmazhat. Ha
létrehozunk egy felhasznalot, a rendszer general neki egy
jelszét, amelyet kiir, és utana csak titkositva tarol, ezért
mindenképp irjuk fel az Uj felhasznalé jelszavat! Ezt a
jelszé6t javasolt az els6 bejelentkezés alkalmaval
megvaltoztatni.

Ha egy felhasznalo elfelejti a jelszavat, a nevének soraban
az "Uj jelsz6" gombra kattintva generalhatunk neki Ujat.
Ez az uj felhasznalohoz hasonldé szabalyok szerint
muakodik.

FELHASZNALOI JOGOSULTSAGOK

A szul6in kival négy jogosultsagi fokozat létezik:

Adminisztrator: a legfelsébb jogosultsag. Jelenleg
ilyennel vagyunk bejelentkezve, az intézményi alapadatok
kezelésére szolgal.

Tankényvfelelés: a konyvrendelési és -nyilvantartasi
feladatok ellatasara szolgalé fiok. Elérhetd vele a
tankdnyvrendelés minden funkcidja, innen bonyolithatd
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le az atvétel, tovabba hozzaférése van a kdnyvkezel§
rendszerhez.

Kényvtaros: A  kdnyvkezel6  rendszerhez  van
hozzaférése, kolcsonzéseket és visszavételeket intézhet.

Atvételi ligyintézé: A konyvatvétel soran & latja el a
beérkezd diakok &sszeirasat, a konyvcsomagok
Osszeszedését, illetve ezzel a fibkkal érhetd el a behivo
kijelz6 (Id. Konyvatvételi iranyitérendszer). llyen fiokokat
adhatunk a tankdnyvatvétel elején a kozdsségi
szolgalatot teljesitd diakoknak.

OSZTALYOK KEZELESE

Ezt a funkcidét adminisztratori jogosultsaggal belépve, az
"Osztalyok" menUpontban taldljuk. Az osztalyokat
tagozatonként (osztalycsoportonként) kell feltéltendnk,
ugyanis igy fog mikodni tanév végén az osztalyléptetés.

A létrehozott osztalycsoportokat és osztalyokat barmikor
atnevezhetjik a mellettik 1évé "Atnevezés" gomb
hasznalataval.

RTKR Admin ADATOK FELHASZNALOK  OSZTALYOK PALOC PETER ®
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Egy tagozat vagy osztalycsoport azon osztalyok csoportja,
amelyek sorban egymast kovetik. Vegylnk példaként egy
altaldnos iskolat. Ha bekerul egy tanulé 1. osztalyban,
utana végigjar egy osztalycsoportot, és annak minden
osztalyaban (idealis esetben) egyszer jar.

Ha az adott tanévben egy tagozaton mondjuk kimarad
egy osztaly, mert valamikor nem indult, vagy felmend
rendszerben van, emiatt még nem létezik végig minden
osztaly, akkor is hozzuk létre az 0Osszes lehetséges
osztalyt, amelyet a diakok bejarhatnak, mert kilénben az
év végi osztalyléptetés soran hiba Iéphet fel.

Az osztalyok neve legyen rdvid, csak egy szam-betd
kombinacio.
Vegyunk példakat helyes és helytelen feltoltésre.

Helyes feltoltés

Osztalycsoportok:

Atagozat: 1.a, 2.3, 3.3, 4.4, 5.9, 6.3, /.3, 8.a
B tagozat: 1.b, 2.b, 3.b, 4.b, 5.b, 6.b. 7.b, 8.b

Helytelen feltoltés 1

Osztalycsoportok:

9. évfolyam: 9.A, 9.B, 9.C

10. évfolyam: 10.A, 10.B, 10.C

A feltoltés helytelen, mert az osztdlycsoportban parhuzamos
osztalyok vannak, és nem az egymas koveté osztalyok.
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Helytelen feltéltés 2

Osztalycsoportok:

Als¢ tagozat: 1.a, 1.b, 2.3, 2.b, 3.3, 3.b, 4.3, 4.b
Felsd tagozat: 5.a, 5.b, 6.3, 6.b, 7.3, 7.b, 8.3, 8.b

A feltoltés helytelen, mert az osztalycsoportban nem csak
egymast kovet6 osztdlyok vannak. Osztdlyok léptetése sordn
ezzel a modszerrel az 1.a osztalyos diakbdl 1.b-s lenne, majd
a kévetkezd tanévben az 1.b-s diakbdl 2.a-s.

Helytelen felt6ltés 3

Osztalycsoportok:

A tagozat: 1.a (Kati néni), 2.a (Agi néni), 3.a (Jutka néni),
4.a (Zsuzsa néni)

A feltoltés helytelen, mert az osztalyok nevei csak az adott
tanévre [gaz informdciokat is tartalmaznak. Tanév
valtdsakor a program a beirt tandrneveket nem vinné
tovdbb, emiatt fennakaddsok lehetnének.

RTKR Admin ADATOK FELHASZNALOK  OSZTALYOK PALOC PETER ®
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Il. TANKONYVFELELOSI FELULET

A tankonyvfelel8si feltlet az, amelyet a mindennapokban
hasznalni fogunk. Itt rogzithetjuk a didkok adatait, a
tankonyvlistakat, itt lathatjuk majd a szulék altal leadott
rendeléseket, innen generdlhatunk vonalkddot, itt
tekinthetjuk meg a statisztikakat. Ezen felllet
hasznalatdhoz jelentkezzink be a rendszerbe egy
"Tankdnyvfelel8s"  jogosultsagu  felhasznaloval  (Id.
Felhasznaldk l1étrehozasa).

RTKR Tankonyv TAKACS KRISZTINA ®

2
<
)

Kérjuk, a folytatashoz valassza ki a kezelni kivant tar

2020/2021

2019/2020

BELEPES A KONYVKEZELO RENDSZERBE

TANEVVALASZTAS

Ha a tankonyvfelel6si felUletet szeretnénk elérni,
bejelentkezést kovetéen ki kell valasztanunk azt a
tanévet, amelyben dolgozni szeretnénk. Ehhez
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kattintsunk a tanévre. Az Uj tanévek mindig el6z6 tanév
szeptemberében jelennek meg (pl. a 2020/2021-es tanév
2019. szeptemberében jelent meg), innentdl kezdve
télthetink fel oda adatokat. Javasolt azonban, hogy a
kdnyvrendelési id6szak kezdete el6tt ne kezdjunk el
adatokat betdlteni az Uj tanévbe, mert ez kavarodast
okozhat.

Egy tanév konyvrendelési idGszakanak kezdetén
automatikusan léptethetjuk az osztalyokat. Ehhez
valasszuk ki az Uj tanévet, [épjunk a "Névsorok" mentbe,
és kattintsunk a "Névsorok importalasa az el6z6 tanévbdl
(osztalyok |éptetése)" gombra. Ez a gomb csak akkor
lathato, ha a tanévben még Uresek az osztalynévsorok.

OSZTALYNEVSOROK KEZELESE

A "Névsorok" menube l|épve lathatjuk az osztalyokat,
|étszammal, és az ingyenes kdnyvre jogosultak szamaval
egyutt. Az osztaly soraban a "Névsor" gombra kattintva
kezelhetjuk az osztalyt.

| RTKR Tankonyv NEVSOROK ~ KONYVEK  RENDELES ATVETEL TAKACS KR|SZT|NA ®

Osztaly Létszam Ebbl ingyenes Mindenki ingyenes

oA 5 () [Névsor

10A 0 0

ééééé

Ki M Il k
O (Nevor)
w s | O
o
o

108 0 o &  |Névsor
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A "Mindenki ingyenes" jel6lénégyzetnek haromféle
allapota lehetséges: Ha a kor Ures, az osztaly minden
tanuldja fizetés. Ha a korben kotdjel (-) lathatd, egyes
tanuldk ingyenesek, masok fizetésok. Ha a kdrben pipa
(v) lathatd, akkor mindenki ingyenes az osztalybol.

Az osztalynévsor feltdltése torténhet Excel-tablazatbdl,
illetve kézzel. Fajlbol torténd feltoltés esetén a program
XLS, XLSX, ODS vagy CSV formatumu fijlt fogad el. A
tablazat felépitése az alabbi legyen:

. 0szlop: Tanuld neve

. oszlop: Edesanya neve (opcionalis)

. oszlop: Edesanya email cime (opcionalis)
. oszlop: Edesapa neve (opcionalis)

. 0szlop: Edesapa email cime (opcionalis)

u M WDN =

RTKR Tank(”)ny\/ NEVSOROK ~ KONYVEK RENDELES ATVETEL TAKACS KREZT'N{;} ®

10.A osztaly kezelése

Az ikonok jelmagyardzata a tdbldzat alatt ofvashato.

Kijeloltekkel: @@@

Anyja neve, email cime  Apja neve, email cime ngyenes Rendelt mar Miveletek
Se)2)=)

Név
QO antal Adrienn antal Lukaes g&)(=)(A)(=)

(antal.lukacs@rtkr.hu) i Bla

B30

Geréb Ivar,

O syui dim A A =R
O Kanys seza sanys séla @E=AE)
O Kopasz Nora T iy @E=AE)
i o (=)

.

@E)=A)
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Kézi feltoltés esetén adjuk meg a hozzaadni kivant tanulo
adatait, majd kattintsunk a "Hozzaadas" gombra.

TANULOKKAL VEGEZHETO MUVELETEK

A névsor feltdltését kovetben  megjelenik az
osztalynévsor, €s a sor jobb szélén kulénb6z6 gombokat
talalunk, amelyekkel mdveleteket hajthatunk végre a
tanuldn.

A jelmagyarazat az alabbi:

4 Tanulé térlése: llyenkor az adott tanévbdl a
tanulé6 és minden adata torlésre kerul.

N\ Adatmédositas: Atirhatjuk a tanuld nevét, illetve a
szulbi adatokat és elérhetbségeket.

& Rendelés moédositasa: Ezzel a gombbal
kezelhetjuk a tanul6é rendelését, akar azutan is,
hogy a szuld leadta azt.

#  Hozzaférés ujrakiildése: Amennyiben a sziil6
elfelejtette a felhasznaldnevét/jelszavat, és
telefonon vagy személyesen kér Ujat, itt kuldhetjuk
el az email cimére a hozzaféréséet. Ha a szul6 mar
megvaltoztatta jelszavat, akkor a bejelentkezési
képernybn az "Elfelejtettem a jelszavamat"
lehet6séggel tud Ujat kérni, mas maddon nem.

- Athelyezés mas osztalyba: Amennyiben a tanuld
osztalyt valt, igy helyezhetjuk at. A nala Iév6
kdnyvek tovabbra is a nevén maradnak.
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A tablazat bal oldalan taldlhaté jelol6kkel tobb tanulét is
kijeldlhetink, és a tablazat jobb fels§ sarkaban
megjelen6 gombokkal egyszerre hajthatunk végre
mUveletet rajtuk.

Ha olyan tanulét szeretnénk hozzaadni, akinek
kdlcsonzést rogzitenénk a nevére, de egyik osztalyhoz
sem szeretnénk besorolni, valasszuk a névsoroknal az
"Osztalyhoz nem tartozé tanuldk” lehet6séget!

KONYVLISTAK KEZELESE

A konyvlistakat a "Konyvek" mentpontban kezelhetjuk
egy osztaly kivalasztasaval.

A konyvlista feltoltése torténhet Excel-tablazatbal, illetve
kézzel. F3jlbdl torténd feltdltés esetén a program XLS,
XLSX, ODS vagy CSV formatumu fajlt fogad el. A tablazat
felépitése az alabbi legyen:

1. oszlop: Raktari szam (a kényv azonositasara szolgal)
2. oszlop: Kényv cime
3. oszlop: Kényv ara (forintban)

Nem megfelel6 formatum esetén a program hibasan
fogja feldolgozni a tablazatot. Kérjuk, figyeljen a helyes
formatumra.

Kézi feltdltés esetén figyeljiink ra, hogy az "Ar" mezébe a
"Ft" kifejezést ne irjuk be, elegendd a szamot
megadnunk.
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RTKR Tankény\/ NEVSOROK  KONYVEK RENDELES ATVETEL TAKACS KR:SZ;T'NI-} @

cim Raktari szam Ar Vonalkéd Miveletek

WSc?TMSM\:Tor\éS:\ \ Rende\és} \:Csere:\

Irodalom 9. (II. kotet) NT-17120/11 300 Ft

Torténelem 9 NT-17142 OFt 74756\:Tor\é5:\ \ Rende\és} \:Csere:\

Négyjegy(i faggvénytablazatok  NT-15129/NAT 100 Ft 9631969823 (Torlés | Rendelés | [ Csere |

Nuovo Progetto Italiano SHAMF OFt 35474\:Tor\é5:\ \ Rende\és} \:Csere:\

France-Euro-Express 1 NT-13198/1 200 Ft o862

\:Tor\és} \ Rende\és} \:Csere:\
ines Irodalom 9. KN-0010/2 OFt ezités Oigsjhor\és} \ Rende\és} \:Csere:\

U] kényv hozzaadéasa

(cim ) (Raktari szam ] (Ar [Ft nélkal] ) o amalk [HozzAADAS )

(HOZZAADAS Es RENDELES |
vissza]

Rakoczl Tankonyvrendelési Rendszer
www.rtkr.

hu

A cm megadasa kotelezd, a raktari szam, az ar és a
vonalkdd megadasa opcionalis. A raktari szam mezd
Uresen hagyasa esetén a program fog automatikusan
|étrehozni egy raktari szamot a feltoltott konyvnek.

Az Excelbdl torténd feltoltés csak addig érhetd el, amig a
konyvlista Ures. Ha legalabb egy kdnyv van a listan, mar
csak kézzel adhatunk hozza konyveket.

A "Hozzaadas" lehet8séget valasztva a konyvet
hozzaadjuk az osztaly kényvlistdjahoz, a "Hozzaadas és
rendelés" gombra kattintva pedig hozzaadjuk a
kdnyvlistahoz, és rogton kivalaszthatjuk az
osztalynévsorbdl, hogy mely tanuldknak szeretnénk a
konyvet megrendelni. Itt az oldal aljan az "Osszes tanuld
bejeldlése" gombbal megrendelhetjik a kdnyvet az egész
osztalynak.
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Amennyiben vonalkdédos atvételt (ld. Konyvatvétel -
vonalkdédos atvétel) szeretnénk lebonyolitani,
rogzitenink kell a feltoltott konyvek vonalkddjait is.
Kattintsunk a "Rogzités" feliratra a vonalkdd mezdben, és
olvassuk le a koényv hatoldalan lévd, ISBN szamot
tartalmazé vonalkédot (amely minden példanynal
azonos)!

Az azonos raktari szammal rendelkezd konyvek
azonosak, igy a program az osztalyok kozott atviszi a
leolvasott vonalkédokat, azokat elég konyvenként
egyszer rogziteni.

Lehet8ség van un. "Osztadlyhoz nem rendelt tankdnyvek"
rogzitésére is, ezt a funkciot akkor hasznaljuk, ha leltari
szamot szeretnénk adni egy tankonyvnek, illetve ha ki
akarjuk irni valakinek a nevére kolcsénzésként, de egyik
osztaly tankonyvlistajan sem szerepel.

KONYVEKKEL VEGEZHETO MUVELETEK

Torlés: Toroljuk a konyvet, illetve az arra vonatkozo
megrendeléseket is, tovabba ha valakinek a nevén ki volt
kdlcséndzve az adott kdnyv, azok a kolcsdnzések is
torlédnek.

Rendelés: Kivalaszthatjuk az osztalynévsorbdl, hogy mely
tanuldknak szeretnénk megrendelni a kdnyvet.

Csere: El6fordulhat, hogy mar a rendelési id6szak
alatt/utan jut eszébe egy szaktanarnak, hogy mégis masik
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kdnyvet rendelne egy osztalynak. Ebben az esetben a
kdnyv "cseréjével" a rendeléseket megtartva cserélhetjuk
ki a kdnyvet, vagyis aki a korabbit megrendelte, annak az
Uj is meglesz, aki nem, annak nem.

y A
%

Kényvatvételi életkép a Budai
Il. Rdkdczi Ferenc Gimnaziumbal
Fotd: Havassy Andras
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RENDELES - RENDELESI IDOSZAK BEALLITASA

A szul8i rendeléssel kapcsolatos teenddket a "Rendelés"
menupontba Iépve kezelhetjuk. Els6ként allitsuk be a
rendelési id6szakot, melyet az osztalyok listaja alatt, az
"Egyéb funkcidok a rendeléshez" cimsz6 alatt tehetlnk
meg. Figyeljunk a pontos beallitasra.

RTKR Tankonyv NEVSOROK ~ KONYVEK ~ RENDELES  ATVETEL TAKACS KRISZTINA

osztaly endelt mar Megjelslve Rendelés-ésszesités

L R

EGYEB FUNKCIOK A RENDELESHEZ

Rendelési idészak beallitisa

RENDELES - SZULOI HOZZAFERESEK KIADASA

A szUl6k, amennyiben téltottink fel hozzajuk email cimet,
email-ben is megkaphatjak hozzaférésuket, egy
gombnyomasra. A "Szul6knek kuldhet6 emailek"
tablazatban, a "Szuldi hozzaférések" sorban kattintsunk a
"Kuldés" gombra. Ez a mi(velet eltarthat egy darabig,
ugyhogy varjunk tirelemmel, ne kattintsunk ismét a
gombra, mert ez az email-ek tdbbszdri elkuldését
eredményezné. A sok email elkildése akar percekig is
tarthat.
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Azoknak a szul6knek, akiknek nincs feltoltve email cimuk,
papiron adhaté hozzaférés. Ha van olyan tanuld, ahol
egyik szulének sincs feltoltve email cime, az oldal aljan
piros szin( Uzenet figyelmeztet erre. Kattintsunk a "PDF
letoltése" feliratra, és az igy kapott dokumentumot
nyomtassuk ki. Vagjuk szét a lapokat a vonalak mentén,
és a megfelel6 cédulat adjuk at a tanulénak. Az § szulei
ebben a formaban kapnak hozzaférést a kdnyvrendelési
rendszerhez.
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Vonalkédgeneralas

( A sziil6knek killdhets emailek )

Név, leiras

Rakoczi Tankonyvrendelési Rendszer

www.rtkr.hu

Szul6i fidkot az a szulbé kap, akinek a neve feltoltésre
kerUlt a "Névsorok" menupontban (Id. Osztalynévsorok
kezelése). Az a tanuld, akinek egyik szuldje sincs feltoltve,
nem rendelkezik szul6i hozzaféréssel, neki rendelést
rogziteni csak a tankonyvfelelés tud.
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RENDELES - BEERKEZO RENDELESEK MEGTEKINTESE

A rendelési idGszak alatt a szulék az erre kialakitott
internetes fellleten leadjak a rendelésuket, vagy mi
rogzithetjuk azokat. Ha a "Rendelés" menube |épunk,
lathatjuk osztalyonként lebontva, hogy hanyan adtak mar
le rendelésuket, illetve hanyan lettek megjeldlve.

Ha beléplink egy osztalyba a "Diakonként" gombbal,
lathatjuk, mely tanuldk adtak mar le rendelésuket. Az
"Ingyenes" jeldld az ingyenes kdnyvre jogosultaknal van
bepipalva. A "Megjeldlve" jeloldt itt allithatjuk, ennek
csupan segité célja van - amikor a tankonyvfelelds a
KELLO rendszerébe tolti fel a rendeléseket, bepipalhatja,
hogy kit toltott mar fel, igy nyomon tudja kovetni a
munkajat.

A "Megtekintés" gombra kattintva megnyithatjuk egy
tanuld rendelését.
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Ha egy tanulénak koényvtari tartozas / fizetési
késedelem / egyéb ok miatt nem adhatd ki tankényv (ezt
a helyi hazirend szabalyozza), a rendelés, illetve az atvétel
letiithatd ~a  "Rendelés/atvétel  letiltasa"  jel6ld
bepipalasaval. Ekkor a tanuléhoz nem lehet rendelést
roégziteni, a konyvatvételnél pedig nagy, piros Uzenet
figyelmeztet a letiltott allapotra.

RENDELES - OSSZESITETT NEZET

Az Osszesitett nézet a "Mindenkinek" gombra kattintva
érhetd el. Ez a funkcio is a KELLO rendszerébe val6
feltoltést segiti, ugyanis ott megtehetjik, hogy egy
kdnyvet rogzitink egy egész osztalyhoz, majd néhany
embert6| kivessziik. llyenkor a program "KIVEVE" jelzéssel
felsorolja azokat, akiknek nem kell rendelntnk a konyvet.
Ha azok vannak kevesebben, akiknek kell, akkor "Csak az
alabbiaknak" jeléléssel sorolja fel a tanuldkat. A KELLO
rendszerébe torténd adatbevitel utan a "Darabszam"
oszlopot ellenérizhetjuk az ott megjelend értékkel, igy
egy masodik ellendrzést biztositva.
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3db INGYENES "

Irodalom 9. NTA712001 5Pt g oo dac

4
3db INGYENES  Drold

Torténelem 9 NT-17142 2db FIZETOS

21



RTKR Tankdnyvrendelési Rendszer

VONALKODGENERALAS (EGYEDI LELTARI SZAMOK)

Ezzel a funkcidval készithetiink a tankdnyvekhez egyedi
leltdri szdmokat. Valasszuk a "Rendelés" menut, és
kattintsunk a "Vonalkédgeneralas" gombra (kicsit lejjebb
gorgetve talaljuk).

Itt megjelennek azok a tankdnyvek, amelyekhez a
"Kényvek" menupontban ISBN szamot tartalmazé
vonalkodot rogzitettink (ld. Konyvlistak kezelése). A
konyvek mellett megadhatjuk, hogy hany példanyhoz
szeretnénk egyedi vonalkodokat létrehozni. Ezeket a
szamokat a program automatikusan a legutdbbi
generalastol folytatja (vagyis ha egy tankonyvbdl
generaltunk 10 példanyt, melyek leltari szamai /1-t6l /10-
ig terjednek, akkor amikor legkdzelebb Ujabb 10 példanyt
generalunk, akkor a vonalkdédok /11-t6l /20-ig fognak
terjedni). Azokhoz a kdnyvekhez generaljunk egyedi
vonalkédot, amelyeket a diakoknak vissza kell majd
hozniuk a kdényvtarba - vagyis amelyeket konyvtari
kélcsénzéssel kapnak meg.

A vonalkdédokat Victoria LCV11365 tipusu etikettel valo
hasznalatra allitia el a rendszer (ez igény szerint
bdévulhet).

Az elkészult kédokat PDF dokumentumban toélthetjuk le
nyomtatashoz. Helyezzik az etikettet a nyomtatoba
pontosan, egyenesen, és figyeljunk ra, hogy a
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szamitégépen a nyomtatasi beadllitdsoknal az igazitasi
érték / atméretezés / egyéni méret 100% legyen,
kalénben a kddok rossz helyre kertlnek az etiketten! Ha
nem taldljuk ezt a funkcidt, kérjink segitséget a helyi
rendszergazdatol.

Kinyomtatas utan az etiketteket ragasszuk a
tankdnyvekbe, figyelve arra, hogy a matrican 1évé raktari
szam megegyezzen a konyv raktari szamaval! Javasolt a
kodot a bels6 boritéra ragasztani a kdnnyebb hasznalat
és az adattartalom megdrzése érdekében. A kédra ne
ussunk pecsétet, mert ez megnehezitené a leolvasast.

Szines irodalom 9 Szines irodalom Szines irodalo Szines irodalol
9786155205033/ 1) 9786155205033/ ZO 9786155205 UJ§ 21 9786155205 U;J Zl
[KN-D010/2) [KN-0010/2] [KN-D010/2) [KN-0010/2]

Szines irodalom 9 Szines irodalom 9. Irodalmi szoveggyljtemény 9. Irodalmi szoveggy(jtemény 9.
9786155205033/ Zj 9786155205033/ 24 9786155205040/19 9786155205040/20
[KN-0010/2) [KN-0010/2] [KN-0011/2) [KN-0011/2]

Irodalmi széveggyljtemény 9 Irodalmi széveggyljtemény 9 Irodalmi szveggyljtemény 9 Irodalmi sz6veggy(ijtemény 9
9786155205040/21 9786155205040/22 9786155205040/23 9786155205040/24
[KN-0011/2] [KN-0011/2] [KN-0011/2] (KN-0011/2]

1 N0 OO A0 DA A0 0 A0 O 1
Magyar nyelv 3 Magyar nyelv 9 Magyar nyelv 9 Magyar nyelv 9
.)78.)030)7&:422 19 1781030_)70412 /20 .)78)03&:)7&:422 /21 178.)030}70412 122

[MSs-2370U1 [Ms-2370U] [Ms-2370U1 [Ms-2370U]

LEVELEZES A SZULOKKEL

A programban szamos, gyakran hasznalt el6re
megfogalmazott email taldlhatd, amelyeket egy
gombnyomassal kikuldhetink a szul6knek. Ezeket a
"Rendelés" menuben, "A szul6knek kuldheté emailek"
tablazatban talaljuk meg leirassal egyutt.
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Lehet6ség van tovabba a szUlék egy kivalasztott
csoportjanak egyénileg megfogalmazott levelet kuldeni.
Ehhez lépjunk a "Rendelés" menupontba, és az oldal
aljan lévé "A szul6knek kuldheté emailek” tablazatban, az
"Egyéni email kildése" sorban kattintsunk a "Szerkeszt6"
gombral!

A megjelené feluleten bal oldalt allitsuk be az Uzenet
cimzettjét, amely lehet "Minden szul8", "Valamely osztaly
szul6i" vagy "Valamely tanulé szulei". Adjuk meg az
Uzenet targyat, majd a szerkesztében fogalmazzuk meg
az Uzenetet. A "Fejléc" sorban atallithatjuk és
formazhatjuk az Uzenet fejlécét.

A Microsoft Word "Levelezés" funkciéjahoz hasonldéan ha
be szeretnénk szurni egy adatot, amely Uzenetenként
eltérd, kattintsunk az adattipusra a "Hozzdadhato
adatok" sorban. A szovegbe beillesztett, « és »
szimbdlumokkal hatarolt részt ugyanugy formazhatjuk és
athelyezhetjuk, mint egy egyszer( szdveget, csak arra

RTKR Tank(")ny\/ NEVSOROK  KONYVEK RENDELES ATVETEL TAKACS K'}ﬂ"sﬂ""\"‘\' @

EGYENI EMAIL KULDESE ELONEZET

Cimzett: \:Mmden szilé '}
( 1 RTKR Tankonyvrendelés
(Targy )
6nyvrendelés Uzenetének el6 g megielen
2016, ve
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figyeljunk, hogy az egészet egyben kell kezelnunk, mert
csak ugy fog megfelel6en mikodni.

Az Uzenet formazhaté a "Formazas" sor gombjaival,
illetve a Ctrl+B (félkovér), Ctrl+/ (d6élt), és a Ctrl+U
(alahuzott) billentylGkombinaciokkal.

A jobb oldali hasabban az Gzenet el6nézete lathato.
KONYVRENDELES A SZULO NELKUL

Bizonyos iskolakban a szul6k email cime nem all az iskola
rendelkezésére, nem lehetséges a szul6k szamara, hogy
interneten adjanak le rendelést, vagy el6fordulhat, hogy
tankdnyvfelel6sként nem akarjuk bevonni a szulét a
rendelésbe.

Ezesetben miutan feltdltottik a névsorokat és a
kdnyvlistakat, 1épjunk a "Rendelés" menupontba, és az
"Egyéb funkciok a rendeléshez" részen Kkattintsunk a
"Mindenkinek mindent rendelek" gombra! Ezzel minden
tanulé megkapja az osztalya tankdnyvlistajan 1évd dsszes
kdnyvet, azaz ez a funkcié kivaltja a szuldi rendelés
|épését.

RENDELENDO MENNYISEG KISZAMITASA

Ahhoz, hogy a Koényvtarelldté (KELLO) felé leadjuk a
megrendelést a tankdnyveket illetéen, szikségunk lesz
arra, hogy kiszamoljuk, hanyat kell megrendelntnk.
Ebben segitséginkre lesz a "Rendelenddé mennyiség
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kiszamitasa" gomb, amelyet a "Rendelés" mentpontban
talal.

Itt a program megjeleniti az adott tanévben feltoltott
Osszes konyvet. A "Kikdlcséndzve" oszlopban lathatjuk,
hogy hany kényv van kiadva konyvtari kdlcsdnzéssel, mig
a "Rendelt mennyiség" oszlopban az adott tanévben
rendelt konyvek szamat. A "Kényvtarban" oszlopba azt
szukséges beirni, hogy hany példany all rendelkezésre a
kényvtarban jelenleg. A beirt adat automatikusan
mentésre kerul, igy késébb is elérhetd.

Az adatok megadasa utan a "Hianyzik" oszlopban rogton
lathaté a rendelendd mennyiség, illetve ha tdbblet van,
azis.

RTKR Tankodnyv NEVSOROK ~ KONYVEK ~ RENDELES  ATVETEL TAKACS Ki

oldal segit Onnek kis: amo\ Igy oo adott konyvb6l mennyit érdemes rendelnie, hogy minden tanulo megkaphassa a konyvét.
A megadott adatok automatikusan mentésre keriilnek, igy 6n késabb is ily athatja munkajat.

Cim [raktéri szam] 5nyvta ikélcsénd Rendelt isé, Hidnyzik

France-Euro-Express 1 [NT-13198/1]

irodalom 9. [NT-17120/11]

etto Itallano [SI-1AMF]

énytablazatok [NT-15129/NAT]

9. [KN-0010/2]

Sl

\
|
\
\
|
[Tortén: NT-17142] ‘
|
J

KONYVATVETEL - MENURENDSZER

Konyvatvétel sordn az "Atvétel" menipontot kell
hasznalnunk. Belépéskor mindig megkérdezi el6szor a
program, hogy a kézi vagy a vonalkddos atvételt
szeretnénk hasznalni (Id. kovetkezd fejezetek).
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S

Varakozé didkok ][ Atvételi méd

Tanulék atvételi allapota

[ Folyamatban Iévé knyvesomagok ][ Atvétel menetének tjrakezdése ]

Az 4tvételi mbdot barmikor atéllithatjuk az "Atvételi mod
valtoztatasa" gombra kattintva.

Ezt kovetéen amennyiben nem haszndljuk a
konyvatvételi  iranyitérendszert  (Id.  Konyvatvételi
iranyitérendszer), valasszuk ki annak a tanuldénak az
osztalyat, akinek kdényvet szeretnénk atadni, majd a
megjelenitett osztalynévsorbdl valasszuk ki a nevét. Ezzel
megjelenik a valasztott (kézi vagy vonalkdédos) atvételi
képerny®.

Az osztalynévsorban zdld szinnel jelennek meg azok a
tanuldk, akik mar atvettek legalabb 1 konyvet, kékkel
azok, akik még nem.

Amennyiben hasznaljuk a kdényvatvételi
iranyitorendszert, az osztalyokat megjelenité oldal aljan
kattintsunk a "Varakoz6 diakok" gombra! A varakozok
sorat az atvételi képernyd6k aljan is megtalaljuk.
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KONYVATVETEL - KEZI ATVETEL

Kézi atvétel azon kdnyvtarak szamara hasznos, akik nem
rendelkeznek vonalkédolvaséval, vagy tankdnyveik
nincsenek ellatva az RTKR altal 1étrehozott vonalkéddal
(Id. Vonalkédgeneralas). llyenkor lathatjuk a tanulé altal
megrendelt kdnyveket (adott tanévben), és kipipalhatjuk
azokat, amelyeket atadtunk neki. Itt megadhatjuk a kényv
egyedi leltari szamat is. Ha leltari szamot is megadtunk,
az atvétel mellett kdnyvtari kdlcsénzés is rogzitésre keral.

Ha akar kézzel, akar vonalkddosan véletlenul kiadtunk
egy konyvet egy tanulonak, holott § azt nem vette at, a
kézi atvételi képernydn a pipara kattintva visszavonhatjuk
az atvételt. Ekkor az esetlegesen rdgzitett konyvtari
kodlcsdnzés is torlésre kerul.
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9.A atvétel - Szegény-Pénzes Rudolf [1]

VISSZA AZ OSZTALYHOZ

TORTENELEM 9. [NT-17142] O |
NEGYJEGYU FUGGVENYTABLAZATOK [NT- O
15129/NAT] :

| NUOVO PROGETTO ITALIANO [SI-1AMF] O |

VISSZA A FGOLDALRA
a ok
i Eve
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KONYVATVETEL - VONALKODOS ATVETEL

A vonalkdédos atvételt abban az esetben hasznalhatjuk,
ha rendelkezink vonalkdédolvasoval, és tankonyveinket
ellattuk az RTKR altal generdlt vonalkédokkal (Id.
Vonalkdédgeneralas). Ebben az esetben célszeri
hasznalni a vonalkédos atvételt, mert jelentésen
felgyorsitja a kényvatadasi folyamatot. Jobb oldalon
lathatjuk a tanulénak még ki nem adott konyveket.
Olvassuk le sorban a koényvek egyedi leltdri szamos
vonalkddjat, munkaftzetek (vagy nem tartds tankonyvek)
esetében a hatoldali, ISBN szamos vonalkddjat. Azok a
kdnyvek, melyeken egyedi kodot olvastunk le, kdnyvtari
kdlcsonzéssel lesznek rogzitve, a tobbinél csupan rogzitve
lesz, hogy at lett adva a tanuldnak.

Barmilyen hiba esetén a program hangjelzést ad, illetve
pirossal jelzi a hiba okat. Ha kdédolvasénk nem akarja
leolvasni a kodot, a "Kéd kézi megadasa" gombra
kattintva billentylzeten is beirhatjuk azt.
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Arendelésbdl még nincs atadva:
9.A atvétel - Szegény-Pénzes Rudolf [1]
Térténelem 9. [NT-17142]
Akezdéshez olvassa le a kényv vonalkodjat! Négyjegy( fiiggvénytablazatok [NT-15129/NAT)
Nuove Progetto Italiano [SI-1AMF]

Réna-Karpati Eva [5]
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KONYVATVETEL - KIEGESZITO LEHETOSEGEK

A konyvatvételt lebonyolithatjuk a hagyomanyos
modszerrel: tanuldk sorban allnak, érkeznek, neviket
mondjak, 0©sszeszedjuk a konyvcsomagot, atadjuk.
Azonban az RTKR programmal kifejlesztettink egy
gyorsabb, az iskola és a diakok szamara egyarant
kényelmesebb atvételi mddot.

Amikor egy tanulé beérkezik atvenni a konyveit, a
bejaratnal "recepciés" fogadja, aki okostelefonjan vagy
szamitogépén bejeldli a jelenlétét.

A jelenlévd tanulok névsora érkezési sorrendben lathato
a konyvcsomagoknal dolgozé atvételi Ugyintézok
okostelefonjan, akik ekkor megkezdik a beérkezd tanulé
kdnyvcsomagjanak 0sszeszedését.

Ha a csomag elkészult, a tanulé rakerul a varakozdk
listajara, a varakozdkat pedig az atadast bonyolitd
kdnyvtarosok érkezési sorrendben hivhatjdk be a
programmal.

A behivott tanuld6 neve (amennyiben az iskolanak
rendelkezésére all ilyen eszkdz) megjelenik a kihelyezett
monitoron. Hangjelzés jelzi, hogy Uj név jelent meg. A
tanul6 az atvevdpulthoz megy, ahol kézi vagy vonalkédos
atvétellel dtadhatjuk neki a konyveket.

Az atvételi Ugyintéz6k és recepcidsok kozossegi
szolgalatot teljesitd diakok lehetnek.
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Tovabbi részleteket a Konyvatvételi iranyitérendszer
fejezetben olvashat.

ADATLEKERDEZESEK - ATVETELI ALLAPOT

Ezzel a lekérdezéssel szlirhetjuk ki azokat a diakokat, akik
meég nem vették at a kdnyveiket, vagy egy bizonyos
kdnyvet nem vettek at (mert pl. nem érkezett meg, és
nem tudtuk nekik atadni), stb.

A lekérdezés eléréséhez navigaljunk az "Atvétel"
menupontba, valasszunk ki az atvételi mddot, majd az
oldal aljan kattintsunk az "Atvételi allapot szerinti lista a
tanulokrol" gombral

Az oldal tetején, a "Sz(rés" sorban egy feltételre kattintva
elrejthetjuk, illetve megjelenithetjuk az adott kategoriaba
tartoz6 didkokat. Osztalyonként, valamint az oldal aljan
dsszesitve 0Osszeszamolja a program, hogy hanyan
felelnek meg a feltételnek (statisztika céljabal).
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Lista a tanulékrél, atvételi dllapot szerint

EAIEE Konyveit nem vette &t | Egyes kényveit atvette | Minden kényvét atvette

Megjegyzés: Ha az adott gomb kék, az adott dllapotu tanulok megjelennek a listaban, ellenkezd esetben nem

9.A
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oldal segit Onnek kis: amo\ Igy oo adott konyvb6l mennyit érdemes rendelnie, hogy minden tanulo megka ph akonyvét.
A megadott adatok automatikusan mentésre keriilnek, igy 6n késabb is ily athatja munkajat.

Cim [raktéri szam] 5nyvta ikélcsénd Rendelt

France-Euro-Express 1 [NT-13198/1]

irodalom 9. [NT-17120/11]

Négyjegy(i fuggvénytablazatok [NT-15129/NAT]

ines Irodalom 9. [KN-0010/2]

fren
[
[N © Progetto Italianc [SI-1AMF]
[
[
[

elem 9. [NT-17142]

Sl

Rakoczl Tankenyvrendelési Rendszer
www.rtkr.hu

ADATLEKERDEZESEK - RENDELT MENNYISEG (KONYV)

Statisztika és ellendrzés céljabol lekérhetjuk, hogy egy
adott tankdényvbdl hany darabot rendeltink az adott
tanévben. Ehhez |épjunk a "Rendelés" menupontba, és
kattintsunk a "Rendelend6 mennyiség kiszamitasa"
gombra (kicsit lejjebb gorgetve, az "Egyéb funkcidk a
rendeléshez" részen talaljuk).

Itt a megjelen6 kdnyvek mellett a "Rendelt mennyiség"
oszlopban lathatjuk, hogy hany példanyt rendeltek

dsszesen (minden osztalybol egyuttvéve) az adott
tanévben.
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I1l. KONYVKEZELO RENDSZER

A konyvkezel6 rendszert tankdnyvfelel6si, illetve
kdnyvtarosi hozzaféréssel hasznalhatjuk. Ha
tankonyvfeleldsi fidkkal 1éptunk be, akkor a tanévvalasztd
képerny6 aljan kattintsunk a "Koényvkezel6 rendszer"
opciora. Ha mar valasztottunk tanévet, a jobb fels6
sarokban a felhasznaléi menubél is elérhetjuUk a
kdnyvkezel6 rendszert.

DIAK KOLCSONZES

Ezt az opciot a konyvkezel6 rendszer "Diak"
menUpontjaban érhetjik el. A megjelend mezbben
kezdjuk el beirni a keresett diak nevét, majd a
talalatoknal kattintsunk ra. A program harom karakter
beirasa utan jeleniti meg a talalatokat.

RTKR Konyvkezel6 DIAK  TANAR  KONYV  LISTA TAKACS KRISZTINA ®

VISSZA A KERESESHEZ

DROID DEZSS (10.A) tanulénl 16vs kényvek

Kényv cime Leltari szam Miveletek

Irodalom 9. [NT-17120/11] 9789631974584/1 VISSZAHOZTA

U) KOLCSONZES ROGZITESE

Vonalkéd alapjan

Rakoczl Tankonyvrendelési Rendszer
www.rtkr.hu
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Megjelennek a diak altal kikdlcsonzott konyvek, amelyek
soraban a "Visszahozta" gombbal tudjuk rogziteni a
kdnyv visszavételét.

Uj kdlcsdnzést rogzithetliink kézi vagy vonalkédos moédon.

Ha a kikdlcsondzni kivant kdényvben van RTKR altal
generalt vonalkdd, kattintsunk a "Vonalkdéd alapjan”
opcidra, és olvassuk le a kodjat. Ha nincs ilyen kod a
kdnyvben, kattintsunk a "Konyv keresése" opcidéra, majd
kereséssel valasszuk ki a listabol a kolcsénozni kivant
kdnyvet. Adjuk meg a leltari szamat (amennyiben van a
kényvben. Ennek a mezének a kitoltése nem kotelezd,
leltdri szam nélkdl is kiadhatunk egy konyvet, pl.
munkaflzetet), és kattintsunk a "Kdlcsénzés" gombra. A
kdlcsonzés rogzitésre kerul.

Amennyiben olyan kdnyvet szeretnénk kiadni, amely nem
szerepel a talalatok kézott (nem adja fel a keresd), akkor
el6sz6r hozza kell adnunk a rendszerhez. Ezt csak
tankonyvfelelési hozzaféréssel lehet megtenni.
Valasszunk tanévet a jobb fels6 sarokban [évé
felhasznaloi menuben, 1épjunk a "Kényvek" menudpontba,
és adjuk hozza az "Osztalyhoz nem rendelt tankdnyvek"
kategoridahoz. Tovabbiakért Id. Konyvlistak kezelése.
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TANARI KOLCSONZES

Lehet8ség van tanari példanyok kiadasara is. Ehhez a
"Tanar" menupontba kell [épnunk.

A "Tanari névsor szerkesztése" gombra Kkattintva
kezelhetjuk a tanarokat. Itt kézzel vagy Excel-tablazatbdl
tolthetjik fel a tanari névsort, ennek a tablazatnak
minddssze egy oszlopa legyen, amely a tanarok neveit
tartalmazza. Kézzel torténd feltoltés esetén irjuk be a
tanar nevét, és kattintsunk a "Hozzaadas" gombra,

A feltoltés utan a tanari kolcsonzés a diak kolcsonzéshez
hasonléan mikodik (Id. Diak kdlcsdnzés).

KERESES KONYVRE

Ezt a funkcidét a "Kényv" menupontban érhetjuk el. Az
oldal tetején lév6 "kapcsoldval" allithatjuk a vonalkédos
és a kézi keresést. Vonalkodos keresés esetén olvassuk le
a konyv egyedi leltari szamos kédjat, kézi esetén adjuk
meg a leltari szamot.

RTKR Konyvkezel6 DIAK  TANAR  KONYV  LISTA TAKACS KRISZTINA ®

IRODALOM 9. [NT-17120/11]

Akényv tulajdonosa: DROID DEZSG (9.A)

VISSZAHOZTA
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Ha a konyv ki van kolcsdndzve, megjelenik a tulajdonos
neve és (diak esetében) osztalya. Itt akar egy kattintassal
vissza is vehetjuk a kdnyvet. Ez a funkci6 célszer( lehet az
év végi tankdnyv-visszaszedésnél, mivel csak le Kkell
olvasnunk a kényveket, és azokat rogtdn visszavehetjik a
diak nevérol.

ADATLEKERDEZESEK - TANULOK KONYVTARI
TARTOZASA

Az osztalyfénokoknek valo tovabbitas céljabdl lekérhetd
egy lista a tanuldk konyvtari tartozasarol. Navigaljunk a
"Lista" menupontba, és valasszuk ki a "Tanul6k kényvtari
tartozasa" nevl lekérdezést!

A konyvtari tartozasokrdl a szul6knek automatikusan
osszeallitott értesitdé email-t is kuldhetlunk (Id. Levelezés a
szul6kkel).

Felhasznaldi kézikdnyv (2020. szeptember)

RTKR Konyvkezel6 DIAK TANAR KONYV LISTA SELET TAKACS KRISZTINA ®

Vvalasztott lekérdezés: | Adott kényvbél kélcsonzott példanyok ']

Akbnyvek melletti darabszamra kattintva megtekintheti, hogy mely tanuléknal vannak a kikslesenzstt ksnyvek

Kényv cime, raktari szam Kikélcsonézve [db]

E|

(Irodalom 9. (NT-17120/1]
France-Euro-Express 1. [NT-13198/1]
[Tortenelem 9. (NT-17142)

ytablazatok [NT-15129/NAT]
0 Itallano [SI-1AMF]

m 9. [KN-0010/2]

S
&

EEEE[EEE

[Tkt RTKR-01] 0.db
(Tk2 [RTKR-02] 0.db
(T3 RTKR-03] odb

[as [RTKR-04
(6sszesen

HY

Rakoczl Tankonyvrendelési Rendszer
www.rtkr.hu

| RTKR Konyvkezel6 DIAK TANAR KONYV LISTA SELEJT

Valasztott lekérdezés: [ Tanuldk kényvtari tartozasa (osztalyonként) ']

Osztalyhoz nem rendelt tanulok

Préba Osztalynélkiili [210]

Kényv cime [raktéri szam] Leltari szam Kélcsdnzés ideje
Irodalom 9. [NT-17120/11] 9789631974584/6 2020-02-13 08:50:50
Irodalom 9. [NT-17120/11] Tk1201 2020-02-13 08:50:50
9.A

Antal Adrienn 9.A [29]
Kényv cime [raktéri szam] Leltari szam Kélcsonzés ideje
Torténelem 9. [NT-17142] 9789631974768/3 2020-02-13 19:06:23
Négyjegy(i fuggvénytablazatok [NT-15129/NAT] vmi4 2020-02-13 09:25:52
Irodalom 9. [NT-17120/11] 9789631974584/4 2020-02-13 19:06:01

9.8

Badog Natasa 9.8 [30]

Kiirans cima fraltdri csdml I altiri cri i iilecinzés idoio

36

ADATLEKERDEZESEK - KIKOLCSONZOTT KONYVEK

A konyvkezeld rendszer "Lista" menuUpontjaba navigalva
megjelenik az iskolaban rogzitett konyvek listaja,
valamint egy szamadat, hogy hany koényv van jelenleg
kdlcsdnzésre kiadva. Egy kdnyv mellett a darabszamra
kattintva listat kérhettink le arrél, hogy mely tanuloknal
vannak kint a konyvek, osztalyokra lebontva, leltari
szammal egyutt.

Az oldal aljan 0Osszesitett értéket is lathatunk, mely
statisztikai célt szolgal.
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SELEJTEZES

Az elhasznalédott allapotd vagy elveszett kdnyveket
leltéri és statisztikai célbdl le kell selejteznink. Ezt a
kdnyvkezel6 rendszer "Selejt" menUpontjaba I[épve
tehetjuk meg.

Az oldal tetején lathato szurke hatter( feluleten irjuk be /
olvassuk le a selejtezni kivant konyv leltari szamat /
vonalkédjat, és kattintsunk a "Hozzaad" gombra! Tobb
kényvet is hozzaadhatunk a listahoz. Ha teljes a listank,
kattintsunk a "Leolvasott kdnyvek selejtezése" gombra,
amely végrehajtia a kért mulveletet. A kdnyvben [év§
vonalkédon vagy leltari szamon athuzassal jelezzik, hogy
selejtezésre kerdlt.

Ha egy konyv selejtezésre kerul, az RTKR nem fogja
engedni kolcsdnzésre kiadni a tovabbiakban.

Az oldal aljan lév6 tablazatban tobbféle szempont alapjan
szlrve lathatjuk a leselejtezett kdnyvek szamat.

RTKR Konyvkezeld DIAK TANAR KONYV LISTA SELET TAKACS KRISZTINA ®

Ezen az oldalon végezheti el a konyvek selejtezését.
A leselejtezett konyvekrl statisztika készal, lletve mar nem lesznek kiadhatok kolcsonzésre.

SELEJTEZESI LISTA

Selejtezendd kényv leltari szdma (vonalkdd) ] [Hozza’ad

Leolvasott kdnyvek selejtezése

Selejtezés éve Selejtezett kényvek szama
2020 4db
(Bsszesen Jadb ]
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IV. SZULOI RENDELESI FELULET

A rendelési id6szakban (Id. Rendelés - rendelési id6szak
bedllitasa) a szulék sajat felhasznaldnevikkel és
jelszavukkal [éphetnek be az RTKR rendszerbe (Id.
Rendelés - szuldi hozzaférések kiadasa).

A SZULO ALTAL KAPOTT EMAIL

Amennyiben email-ben kuldtuk el a hozzaférést a
szuldének, az alabbi Uzenetet kapta:

RTKR Tankonyvrendelés

Tisztelt Kopasz Marton!

Az alabbi email-ben fontos informaciokat olvasha
2019/2020. tanévre vonatkozo tankonyvrendelésevel ka
A rendelést az erre kialakitott internetes fellleten adhatja le 2019. 03. 24. napjaig.

Rendeleset a(z) qmuimm—m rtkr.nu webcimen adhatja le.

gyermeke (Kopasz Nora)

olatban.

A bejelentkezéshez az alabbi hozzaférésekre lesz szliksege
Felhasznalonév: kopasz
Jelszd: da————

Kérjlik, kezelje bizalmasan a hozzdféréseket.

Javasoljuk, hogy jelszavat az elsé bejelentkezés alkalmdval vdltoztassa meg.

endelés Probaiskola

Ez egy automatikus email, kérjik, ne valaszoljon ra!

A levelet az RTKR Tankonyvrendelési Rendszer kdldte a(z) Kénywrendelés Probaiskola megbizasabd
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A mellékelt kép alapjan kérdés esetén segitséget
nyujthatunk a szulének a megfelel6 adatok
megtalaldsaban.

A RENDELES MENETE

A rendelési id6szakban a szulét bejelentkezéskor
gyermeke konyvlistaja fogadija.

A konyveket a jobb oldalon [év6é kor bejeldlésével
valaszthatja ki, ezek darabszamat és arat (fizetds tanuld
esetén) az oldal aljan 6sszegzi a rendszer.

Az oldal aljan talalhatd jelold bejeldlésével a szuld
elfogadja, hogy a rendelésen mar nem médosithat
(ennek ellenére ezt mi tovabbra is megtehetjuk - Id.
Tanuldkkal végezhet6 midveletek), majd leadja a
rendelést a "Rendelés leadasa" gombbal.

RTKR Tankonyv

Kérjiik, valassza ki a listérél azokat a tankényveket, amelyeket meg szeretne rendelni!
Egy konyvet a bb oldaldn taldthats kor bej

Azokat a tank lyek ara 0 Ft, az iskola kényvtara
Tanév végén aziskola altal kijeldlt kényveket megfelels llapotban vissza kell adni a kényvtarba.
Amennyiben meg szeretne vésarolni egy olyan konyvet, mert nem szerepel a listan, vagy mert nem konyvtari példanyt szeretne, azt a KELLO Webaruhazban teheti meg.

Kényv cime, raktari szama Ar Megrendelés
Irodalom 9. (Il. kotet) [NT-17120/11] oFt O
Torténelem 9. [NT-17142] oFt O
Négyjegy(i fuggveénytablazatok [NT-15129/NAT] oFt O
Nuovo Progetto Itallano [SI-1AMF] oFt O
France-Euro-Express 1. [NT-13198/1] oFt O
szines Irodalom 9. [KN-0010/2] oFt O
Osszesen oFt 0db

Kerjiik, a rendelés leaddsa el6tt ellendrizze a kivalasztott konyveket!
A rendelés médositasdra a tovibbiakban nem lesz lehetéseg.

I

O Elfogadom, hogy a tovabbiakban a rendelésen mar nem tudok modositani.

Rakoczi Tankonyvrendelési Rendszer

www.rtkr.hu
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A rendelés leadasat kovetéen a szul6 email-ben
visszaigazolast kap, amely tartalmazza a megrendelt
konyvek listajat, és fizetés tanuld esetén a fizetendd
0sszeget.

A szUl8 visszaigazold Uzenetének mintdja itt lathato:

RTKR Tankonyvrendelés

Tisztelt Kopasz Marton!

I G

Az alabbi email-ben olvashatja Kopasz Nora nevd gyermekenek a 2015/2020.

tanévre vonatkozo tankonyvrendeléset. Kerjlk, Grizze meg ezt az Uzenetet, mert a
kés@bbiekben esetlegesen vitatott kérdések esetén ez az email igazolja az On &ltal

leadott rendelés tartalmat.

On az alabbi tankényveket rendelte meg:
rodalom 9. [NT-17120/11] - 5 Ft

Torténelem 9. [NT-17142] -5 Ft
France-Euro-Express 1. [NT-13198/1] - 5 Ft

Osszesen fizetendd: 15 Ft

Udvozlettel,

Konyvrendeles Probaiskola

Ez egy automatikus email, kérjiik, ne valaszoljon ra!

Alevelet az RTKR Tankiénywrendelési Rendszer killdte 3(z) Konyvrendelés Probaiskola megbizasaba
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TEENDOK ELFELEJTETT JELSZO ESETEN

El6fordulhat, hogy egy szul6 betelefonal vagy megjelenik,
és Uj jelszét szeretne kérni a tankdnyvrendelési
rendszerhez. Elsé korben kikuldhetjik neki az eredeti
jelszavat, hatha nem valtoztatta még meg (Id. Tanuldkkal
végezheté6 mUlveletek / Hozzaférés Ujrakuldése). Ezzel a
lehet&séggel a szul6 email-ben megkapja a hozzaférést.

Ha mar megvaltoztatta jelszavat, ugy a rendszer nem
kuldi el neki, hanem a kapott email tartalmaz egy linket,
amelyen elfelejtett jelszavat visszaallithatja. Ezt a fellletet
a szul6 kozvetlenul is elérheti az intézmény
bejelentkezési oldalan, az "Elfelejtettem a jelszavamat"
feliratra kattintva.

[ Bejelentkezés]

Elfelejtettem a jelszavamat
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A szul6nek itt meg kell adnia felhasznalonevét vagy email
cimét, amelyet a rendszerben hasznal. Email cimének
megadasaval segithetink neki, ezt az osztalynévsornal
lathatjuk (Id. Osztalynévsorok kezelése). Ezutdn a
rendszer kuld egy visszaallité linket a szilének email-ben,
amelyre kattintva Uj jelszét allithat be maganak.

N
/
;,M\\\ / :‘ \
s/

Kbz0sségi szolgalatot teljesité didkok kényvcsomag
0sszeszedésére varnak, telefonjukon az RTKR feliiletével a
Budai Il. Rakoczi Ferenc Gimndziumban

Foto6: Havassy Andrads
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V. KONYVATVETELI IRANYITORENDSZER

Az RTKR programmal kifejlesztettink egy gyorsabb, az
iskola és a didkok szamara egyarant kényelmesebb
atvételi modot, amelynek kezelésérél ebben a fejezetben
olvashat. Az atvételi mdd leirdsat Id. Koényvatvétel -
kiegészit6 lehetbsegek.

A koényvatvételi iranyitorendszer hasznalatdhoz "Atvételi
ugyintéz4" jogosultsagu fidkkal kell bejelentkeznink.
llyen fibkot az adminisztrator hozhat Ilétre (Id.
Felhasznaldk l1étrehozasa).

BEERKEZO TANULOK NYILVANTARTASA

A recepcitsi fellletet bejelentkezés utdan a "Beérkezd
tanuldk rogzitése" opcid alatt talaljuk. Megjelenik az
osztalyokat mutaté képernyd.

RTKR Atvétel KsSARNOLE @ I

BEERKEZO TANULOK ROGZITESE

KONYVCSOMAG OSSZESZEDESE

BEHIVO KIJELZO
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Egy tanuld jelenlévének jeldléséhez valasszuk ki az
osztalyat, majd kattintsunk a nevére. Ekkor a gomb
z6lddé valtozik.

KONYVCSOMAGOK OSSZESZEDESE

Az ebben a munkakdrben dolgozoknak belépés utan a
"Kényvcsomag 0sszeszedése" opciot kell valasztaniuk. Itt
automatikusan frissuld listan lathatéak azok a tanuldk,
akik mar jelenlévének lettek jeldlve, de még nem szedték
dssze a kdnyvcsomagjukat.

Ha valaki rakattint egy tanuldra, az osszeszedés
megkezdédik, vagyis mas mar nem tudja ismét
6sszeszedni a koényvcsomagot. Ha elkezdtink
dsszeszedni egy kdnyvcsomagot, mindenképp
kattintsunk utana az "OSSZESZEDTEM, vissza" vagy a
"Nem szedtem Ossze" gombok valamelyikére, kildnben a
tanuld elakad a rendszerben (Id. Esetleges hibak).

A koényvcsomag 0sszeszedése alatt a jelolénégyzetek
szabadon hasznalhaték, azok csupan a csomagot
Osszeszedd ember segitését szolgaljak - ha egy kdnyvet
dsszeszedett, bepipalhatja. Nincs az adatokra hatassal a
kdnyvek ki- és bepipalasa.

Osszeszedést kdvetéen a tanuld "csomag dsszeszedve"
allapotba kerul, és a varakoz6 diakok soraban meg fog
jelenni, behivhaté lesz atadasra (Id. Koényvatvétel -
menurendszer).
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BEHIVO KIJELZO HASZNALATA

A behivé kijelzdt atvételi Ugyintéz6i fiokbol, a "Behivd
kijelz8" opci6 alatt talaljuk. Amennyiben az iskolaban
rendelkezésre all egy monitor abban a helyiségben,
ahova a tanuldk konyvatvételkor beérkeznek (pl. aula,
folyosd, konyvtar el6tere stb.), azt hasznalhatjuk az
atvételkor. Ehhez a monitorhoz kapcsolt szamitégépen
jelentkezzink be fiokunkkal, nyissuk meg a behivd
kijelz6t, és a webbodngész6t allitsuk teljes képernyds
modra az esztétikus megjelenités érdekében. Ha a
szamitogép hangjat bekapcsoljuk, Uj név megjelenésekor
hangjelzés hallhatd (ha nem halljuk a hangot, célszer( a
webbongészd biztonsagi beallitasaiban utananézni, hogy
az automatikus médialejatszas engedélyezett-e - keresse
a helyi rendszergazdat).

KONYVRENDELES PROBAISKOLA 2019.12.17.17:26

Kérjiik, ha latja sajat / gyermeke nevét a kijelzén, faradjon az atvevépulthoz!
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Ahhoz, hogy egy tanuld a behivo kijelz6n megjelenjen,
tankonyvfelelési fiokkal belépve az "Atvétel" opcidban
elérhetd "Varakozé didkok" menupontban kattintsunk a
diak nevérel A behivastdl szamitva 30 masodpercig
lathato a diak neve a kijelzén.

ESETLEGES HIBAK

Ha a konyvcsomag 0Osszeszedése soran elkezdték
Osszeszedni egy tanulé konyvcsomagjat, de nem
kattintottak sem az "OSSZESZEDTEM, vissza", sem a
"Nem szedtem 0Ossze" gombra, a kdnyvcsomag beragad.
Ekkor tankdnyvfelel6si fiokkal belépve nyissuk meg az
"Atvétel" meniipontbdl elérheté "Folyamatban 1évd
kdnyvcsomagok™ funkciot (az oldal aljan talalhatd). A
beragadt tanul6é allapotat allitsuk "megérkezett" vagy
"csomag Osszeszedve" opciora a probléma
megoldasahoz!

RTKR Tank(")ny\/ NEVSOROK  KONYVEK RENDELES ATVETEL TAKACS KR|SZT|NA ®

VISSZA AZ ATVETELHEZ
o p ot 16 de

Folyamatban Iévé kényvcsomagok:

Tanulé neve [azonositd] Aktudlis dllapot Allapot médositasa

Antal Adrienn 9.A [29] behiwa Vélasszon! || Médosit
Badog Natasa 9.A [30] megérkezett Valasszon! v || Médosit

Rakoczl Tankonyvrendelési Rendszer
www.rtkr.hu
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Kézikdnyvunket a program helyes és konny
hasznalata érdekében készitettlik el. Elolvasasaval
gordulékenyen és hibamentesen tudja majd hasznalni
az RTKR-t. A leirtak figyelmen kivul hagyasabdl ered6
hibakért, adatvesztésekért, tobbletmunkaért nem
tudunk felelésséget vallalni - kérjuk, figyelmesen
olvassa el az utmutatdkat.

A kiadvany a program 2020. szeptemberi verzidjahoz
készult, ezért a késBbbi verziokban kisebb valtoztatasok,
modositasok el6fordulhatnak.

Kiadvanyunk ujrahasznositott papirra készult.

www.rtkr.hu
info@rtkr.hu



